Obec Louka u Litvinova, Sokolovska 127
Roman Dub
starosta obce

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZEN{

Starosta obce Louka u Litvinova vyhlaSuje vyb&rové Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Vseobecna ucetni

DOBA NEURCITA, Zkracena pracovni doba (6ti hodinovy Gvazek)

Podminky vybérového rizeni:
- Misto vykonu prace: obec Louka u Litvinova

- Pfedpoklady pro vykon funkce: statni ob&anstvi CR, (popt fyzicka osoba, kterd je
cizim statnim ob¢anem a mé v CR trvaly pobyt), dosaZeni véku 18 let, zptsobilost
k pravnim ukoniim, beztthonnost, ovladani jednaciho jazyka).

DalSi pozadavky stanovené obci Louka u Litvinova pro uchazede:

- Minimalné uplné stfedni vzdélani s maturitou v ekonomickém sméru
- Znalost v oblasti mezd a personalistiky

Znalost podvojného téetnictvi

Zakladni znalosti dafiovych pFedpist, zejména zdkona o DPH

- Pokrocila znalost prace na PC, MPS Office

- ZkuSenosti v oblasti G¢etnictvi alespori 2 roky

Zodpovédnost, samostatnost, svédomitost, pe€livost

'

Napln prace:
- Vedeni u€etnich knih, sestavovani uétového rozvrhu, uzavirani knih
- Ugtovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zdvazk{, o nékladech a vynosech, o
vydajich a pfijmech a o vysledku hospodateni
Platebn¢ zictovaci styk s bankami
Vedeni faktur
- Vyuctovani dotaénich tituld
- Zajist'ovani podkladd pro spravce dané
- Komplexni sestavovani ekonomickych a statistickych rozborti

'
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- Zajistovani mzdové agendy a dan€ z ptijmu ze zavislé ¢inoosti zaméstnanc,
pojistného na socialni a zdravotni poji§téni

- Legalizace ufednich listin a vidimace (po zauceni)

- Zajistovani pokladnich sluzeb dle potieb organizace

- Spoluprace s finanénim a kontrolnim vyborem

- Evidence majetku a zjiSt'ovani inventarizace (HIM, NHIM, pozemky)

Nabizime:
- Stravenky
- Ptispévek na dovolenou
- Prispévek na rekreaci déti (tabor)
- Pfispévek na penzijni pfipojisténi

Platové zarazeni:

V souladu s ptislusnymi pravnimi predpisy — nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci
ve vefejnych sluzbach a spravé, a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave v 9. platové tiide.

Pisemna prihlaska k vybérovému Fizeni musi obsahovat tyto idaje uchazece:
- Nazev piislusné funkce
- Titul, jméno, piijmeni
- Datum a misto narozeni
- Statni ptisluSnost
- Adresa trvalého pobytu
- Cislo obéanského priikazu
- Datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutno dolozit:
- Strukturovany Zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech
- Vypis z evidence rejstiiku trestd, ne starSi neZ 3 mésice
- Ov¢rena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Lhita pro podani prihlasky:

Ptihlaska musi byt dorucena nejpozdeji do 31.3.2021 12,00 hodin
Piedpokladany nastup do funkee: od 1.7.2021, pripadné dle
domluvy

Zptsob podavani prihlasky:
- Osobné v podatelné obecniho ufadu Louka u Litvinova
- Pisemné na adresu: Obec Louka u Litvinova, Sokolovska 127, 435 33 Loukau
Litvinova
V zalepené obalce zietelné oznatené : VR 1/2021: Vieobecna Géetni s uvedenim
jména, piijmeni a adresy uchazece.
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